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	EMAC S.A E.S.P. 
Nit: 900.168.928-6

GESTIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ACTA DE REUNION 
	CODIGO:  GSA-FO-004

	
	
	[bookmark: _GoBack]VERSIÓN: 01

	
	
	FECHA DE APROBACIÓN: 13/06/2024

	
	
	PÁGINA: 1 de 2



	ACTA No:
	FECHA: 
	HORA INICIO:    
TERMINACIÓN: : 
	LUGAR:   

	OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

	RESPONSABLE DE LA REUNIÓN: 



CONVOCADOS / ASISTENTES

	NOMBRES Y APELLIDOS
	CARGO – DEPENDENCIA
	ASISTIO

	
	
	SI
	NO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                          
                                                                                                                                                                
	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	
















	                                             FIRMAS DE LOS ASISTENTES
	


	NOMBRES Y APELLIDOS
	CARGO – DEPENDENCIA
	ASISTIO

	
	
	SI
	NO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






















	Elaboro: 
	Reviso: 
	Aprobó: 

	Cargo: 
	Cargo: 
	Cargo: 

	Firma:	                              
	Firma:                                 
	Firma:                            
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